Microsoft WINDOWS

Bilgisayar acildiktan sonra windows isletim
sisteminde karsimiza gelen ekrana ne ad
verilir?

a) Masa Ustii

b) Kontrol Paneli

¢) Denetim Masasi

d) Baglat Meniisii

Bir meniiyli ag¢mak, meniilerden komut
secmek, ekrana goriintiilenen sorulara cevap
vermek ve bir secim yapmak icin fare tuslar
nasil kullanilir?

a) Farenin sol tusu ile ¢ift tiklanir.

b) Farenin sol tusu ile tek tiklanir.

¢) Farenin sag tusu ile ¢ift tiklanir.

d) Farenin sag tusu ile tek tiklanir.

3- Simge halinde bulunan belgeleri, klasorleri ve

programlari agmak i¢in fare nasil kullanilir.?
a) Farenin sol tusu ile ¢ift tiklanir.
b) Farenin sol tusu ile tek tiklanir.
c¢) Farenin sag tusu ile ¢ift tiklanir.
d) Farenin sag tusu ile tek tiklanir.

4- L\}E fare  isaretcisi  yandaki sekle

doniistiigiinde nasil bir anlam ifade eder. ?

a) Art alanda bir programin c¢alistigin1 belirtir.
b) Uzun bir Siire beklememiz gerektigini
belirtir.

¢) Yavas iglem yapmamiz gerektigini belirtir.
d) Metin yazim konumunda oldugumuzu
belirtir.

5- Disk iizerindeki programlar1 disketlere veya

yedekleme iinitelerine yedeklenmesini
saglayan program 0gesi hangisidir?

a) Scandisk b) Disk Birlestirici
¢) Yedekleme d) DriveSpace

fare isaretcisi bir nesne iizerinde iken
yandaki sekle doniigiirse nasil bir anlam ifade
eder?

a) O nesnenin silinebilecegini

b) O nesnenin boyutlandirilabilecegini

¢) O nesnenin taginabilecegini

d) O nesnenin taginmaz oldugunu

7- Windows ile ilgili olarak asagidakilerden hangisi

yanlistir?
a) Programlar arasinda veri transferi
yapilabilir.
b) Baglat meniisine yeni programlar
eklenemez

c¢) Birden fazla yazici tanimi yapilabilir.
d) Birden fazla program aym anda
yiiriitiilebilir (Caligmasi siirdiiriilebilir).

8- Ekrandaki bir paragrafi isaretlemek istiyoruz.
Nasil bir yontemi tercih etmeliyiz.?
a) Paragrafin sonunda iken Shift ile Home
tusuna basariz.
b) fare ile paragrafin ortasini ¢ift tiklariz.
c¢) Fare ile paragrafin baglangicindan tiklayip
sonuna dogru siiriikleriz.
d) imle¢ Paragrafin baglangicinda iken shift ile
end tusuna basariz.

9- Paint programinda yapmis oldugumuz bir
karikatiiri Windows'un masa tstiine bir duvar
kagidi olarak yerlestirmek i¢in hangi se¢enek
dogrudur.

a) Goriinlim > Bit eslem goster

b) Dosya = Duvar kagidi olarak ayarla
¢) Dosya = Gonder

d) Diizen - Dosyaya kopyala

10- Bilgisayarda isim, telefon ve adres bilgilerini
kayit yaparak saklamayi saglayan uygulama
hangisidir.

a) Not Defteri

b) Adres Defteri

¢) En Son Kullandiklarim
d) Belgelerim

11. Bir pencerenin boyutlarini degistirmek igin,
pencerenin neresinden mouse oku (isaretci) ile
tutulmalidir?

a) Cerceve kenarlar1 veya sag alt kosesinden
b) Pencerenin i¢ orta kismindan

¢) Menii ¢gubugundan

d) Baslik gubugunun ortasindan

12- D Simge neyi ifade eder?

a) Dosya
b) Kisayol
c) Klasor

d) Belgelerim



13-Hangisi kopyalama yapar?

a)

15-

16.
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Bu Simge neyi ifade eder?
a) Geri Doniisiim Kutusu

b) Belgelerim

c) Bilgisayarim

d) Ag Baglantilarim

’,l Docurments and Setkings
,,J Program Files

,’J WINDOWS

Yukarida bilgisayarimizin sabit diskindeki
klasorler  listelenmistir.  Asagidakilerden
hangisi yanlistir?

a) Windows klasorinde Windows isletim
sistemini  meydana  getiren  kendi
uygulama ve dosyalari mevcuttur.

b) Program files klasoriinde bilgisayarimiza
yiikledigimiz paket programlar yer alir.

c) Document and settings (Belgelerim)
bilgisayarimiza kayit yaptigimiz Dbiitiin
belgeler bu klasorde bulunur.

d) Bu yapi haricinde diske yeni bir klasor
acilimaz. Bilgisayarimizdaki  biitiin
dosyalar bu klasorlerden birine kayit
olmak zorundadir.

Gorev ¢ubugunun ekranin diger kenarlarma
taginmasi i¢in hangi secenek kullanilir.?

a) Gorev Cubugunun ortasindan tutularak
stirtiklenir.

b) Gorev gubugunun iist kenar ¢izgisi lizerinde
iken mouse oku iki yonlii ok olunca tutularak
gekilir.

¢) Gorev ¢ubugu sabittir taginmaz.
d) Baglat butonu {izerinden
siiriiklenir.

tutularak

17. Kisayoldan Gorev ¢ubugu 6zelliklerini gérmek

ve degistirmek i¢in hangisi seg¢ilir.?

a) Gorev cubugunun tizeri ¢ift tiklanir.

b) Gorev ¢ubugunun iizeri Mouse’un sag tusu

ile tiklanir ekrana gorlintiilenen kisayol

meniisiinden Ozellikler secenegi segilir.

¢)Gorev cubugu sagla tiklanir.Dése komutu

segilir.

e) Gorev c¢ubugu mouse’un orta tusu ile
tiklanr.

18. Hafizada Aktif durumda olan (gérev ¢gubugunda

ismi goriinen) Programlar arasinda klavyeden

gecis yapmak icin hangi kisayol tuslari
kullanilir.?

a) Ctrl + Tab b) Alt + Tab

c) Ctrl + Shift d) Alt + Shift

19. Diskette bulunan bir belgeyi agmak i¢in hangi

20.

se¢enek kullanilmaz?

a) Bilgisayarim = 3% “ Disket (A:) segilir >
Belge ismi g¢ift tiklanir.

b) Windows Gezgini=>3% “ Disket (A:)
secilir> Belge ismi ¢ift tiklanir.

¢) Baslat — Calistir — A:\Belge ad1 yazilir veya
gbozat butonuna basilarak belge adi ¢ift
tiklanir.

d) Belgeler meniisinden Go6zat butonuna
basilir Yerel disk C: segilir ve belge adi ¢ift
tiklanir.

Bilgisayarim  bdliimiinde  bulundugumuz
stiriiciideki biitiin gizli dosyalar1 gdrebilmek
i¢in hangi secenek kullanilir?

a) Goriintim > Yenile

b) Araglar >Klasor Secenekleri (Goriinim
Baslig1) Gizli dosyalar1 goster

¢) Goriinlim = Simgeleri Yerlestir.

d) Goriinim = Durum Cubugu

21. Durum Cubugunun gérevi nedir?

a) Bilgisayarin Ram hafiza durumunu
gorilintiiler.

b) Program adi ve belge adin1 goriintiiler.

¢) Meniilerde iizerinde bulundugumuz secenek
hakkinda agiklama  goriintiiler.  Ayrica
programla ilgili agiklamalarin goriintiilendigi
satirdir.

d) Istenilen klasére dogrudan gegis yapmak

i¢in adres satiridir.
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Gug Yonetimi . .
Denetim Masasindaki  Gig

Yonetimi Secgenegi hangi amagla kullanilir?

a) Bilgisayarin 220/110 volt ile ¢aligma

ayarini yapar

b) Bilgisayara takilan Gii¢ kaynaginin

modelinin tanimlanmasini saglar.

¢) Bilgisayarin Disiik voltajlardaki enerji
seviyelerinde galigsmasini saglar.

d) Bilgisayarin enerji tasarrufu yapmasi igin

Ekran ve Sabit disk gibi {nitelerin

kullanilmayinca belirli bir siire sonra

kapatilmasi ile ilgili ayarlar1 belirler.

Bilgisayara takilmis olan yeni bir aygitin
aragtirtlip bulunup, bilgisayara tanitilmasi,
ayarlarmin yapilmasi ve yapilandirilmast igin
hangi segenek kullanilir?

b)zﬁ 0)

Bilgessl Find Fast “eni Dlananim
Ayparlar Ekle
3es Denetim Masasindaki Ses

Secenegi ile hangi ayarlar yapilir?

a) Sistemin Ses yiiksekligi

b) Hoparlorlerin Ses yiiksekligi

¢) Mikrofonun ses ayarlari

d) Bilgisayarda ¢esitli olaylara ses efekti
tanimlar.

)
== Denetim Masasindaki Ag secenegi ile

asagidakilerden hangisi ayarlanamaz?

a) Bilgisayarin ip adresini tanimlama
b) Bilgisayarin ag {izerindeki
tanimlama.

¢) Dosya ve Yazici Paylagimi tanimlama.

d) Bilgisayarin sabit diski'ne erisim parolasi
belirleme

ismini

Pragram
EklesF.aldr
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@ M anitdrler
"[H-52 Sabit Disk Denstleyiciler
EI% Ses, video ve oyun kumandalan

g Croztal PrP Audio System CODEC

Denetim Masas1 = Sistem / Aygit Yoneticisi

Boéliimiinde (!) Unlem isaretli aygitlar neyi

belirtir.

a) Aygitin calismadigini, Cakisma veya bir

sorun oldugunu belirtir.

b) Aygitin normalin iistiinde dikkati ¢ekecek

kadar iyi ¢alistigini belirtir.

¢) Aygitin kullanim siiresinin doldugunu

belirtir.

d) Aygitin bir siire kullanilmamasi gerektigini
belirtir.

27. Bilgisayarimizi her agtigimizda otomatik olarak

calismasi gereken programlar hangi meniiye
eklenir.

a) Belgeler
c¢) Donatilar

b) Programlar
d) Baslangig

28. Program Kisayolu simgesi Nedir?

a) Disk iizerinde bulunan dosyalara kisayoldan
erisebilmek i¢in olugturulan simge.

b) Dosyalar bir birinden bagimsiz tutmak icin
bir bolim.

¢) Bazi islemleri daha kisayoldan yapmak i¢in

kullanilan tuslar

d) Bilgisayar1 daha hizli c¢alistirmak i¢in
yapilan disk diizenleme iglemleri.

29. Bilgisayarimizin ses diizeyini, ses kart ile ilgili

ses girig ve ¢ikis Ozelliklerinin acik / kapali
olma durumu ve ses diizeyini ayarlamayi
saglayan program 6gesi hangisidir?

a) Denetim Masas1 = Sistem

b) Sistem Araglar1 = Sistem Monit6rii

c) Eglence—>Ses Denetimi

d) Sistem Araglar1 = Sistem Bilgisi

30. Paint programinda yapilan ¢izimi tam ekran

31.

goérmek icin hangisi kullanilir?

a) Gorliniim / Ara¢ Kutusu

b) Goriiniim / Metin Arag Cubugu
¢) Goriiniim / Bit Eslem Goster

d) Goriliniim / Renk Kutusu

Diizen meniisiinden Geri Al
asagidakilerden hangisidir?

a) Ekran1 Temizler.

b) Ekrandaki bilgileri yeniden goriintiiler.

c¢) Son yapilan islemi iptal eder islemin
Oncesine donmeyi saglar.

d) En son yapilan islemi tekrarlar.

‘In gorevi
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. Windows Gezgininde programlar hangisine
gore siralanarak listelenemez?
a) Ada Gore b) Boyuta Gore
c¢) Tarihe gore d) Ozniteliklerine gore

Kopyala komutunun kisayol tus karsiligt
hangisidir?

a) Ctrl - Vv b) Ctrl - B

c)Ctrl-C d) Ctrl -z

Yapistir komutunun kisayol tus karsilig
hangisidir?

a) Ctrl -V b) Ctrl - B

c)Ctrl-C d) Ctrl - Z

. Windows Gezgininde yeni komutunun gorevi
nedir?
a) Klasor / kisayol olusturur
b) Disket bigimler
c) Belgeyi yazdirir
d)Dosya kopyalar

Microsoft WORD

36

37

38 —

Tl
m
That
m

- : : Standart ara¢ ¢ubugunda
bulunan
Girintiyi azalt/arttir butonlarimin

gorevi nedir?

a) Paragraflarin  sag
azaltir- arttirir

b) Paragraflarin  sol
azaltir- arttirir

c¢) Paragraflarin Soldan ve sagdan ayni oranda
daraltilmasi ve genisletilmesi
d) Resimlerin ekranda

taraftan  girintilerini

taraftan  girintilerini

istenilen ydnde

kaydirilmasi
- m Yanda belirtilen Butonlarin
strast ile ismi nedir?
a) Cizgi, Ok, Dikdortgen
b) Egri, Ok, Cokgen
c) Acil ¢izgi, Ok, Kare
d) Egri, Ok, Metin kutusu

2
Standart Ara¢ ¢ubugunda bulunan
yandaki butonun gérevi nedir.?

a) Yazim Denetimi b) Dosya Ag
€) Yardim d) Yakinlagtirma ve
uzaklastirma

39 — (A+B)? = A’+B? yanda oldugu gibi kare
isaretlerini yazmak i¢in Bigim—> Yazitipi
Boliimiinde hangi secenekten yararlanilir.?

a) Ust Simge b) Alt Simge
c) Kabarik d) Basik

40. Belgenin Kagida yazdirilabilecek halini
goriintiileyen secenek hangisidir?
a) Dosya — Baski 6nizleme
b) Dosya - Ozellikler
c) Dosya — Web Sayfa Onizlemesi
d) Dosya — Sayfa yapisi

41 — Ekrandaki belge icerisinden bagka bir belgeye
gecis yapabilmek igin, bir gecis kisayolu
olusturmak(belgeye baglanti) i¢in asagidaki
seceneklerden hangisi kullanilir.?

a) Ekle - Kesme

b) Ekle - Otomatik Metin
c) Ekle - Koprii

d) Ekle - Diyagram

42 - | % Standart ara¢ c¢ubugunda bulunan
yanda belirtilen butonun gorevi nedir?
a) Internet gezginini calistirir
b) Harita ekler
€) Web ara¢ cubugunu goriintiiler gizler
d) Bulundugumuz belge igerisinden Bagka
belge veya web adreslerine kdprii olusturur

43- == Standart Ara¢ c¢ubugunda bulunan
yanda belirtilen butonun goérevi nedir?
a) Belgeyi istenilen sayida siituna boler ve
siitunlar
halinde belge yazmayi saglar.
b) Paragraf ayarlarimi belirler
c) Paragraflar1 soldan hizalar
d) Paragraflar1 iki yandan hizalar

44 - El Tab durak isaretlerinden yanda belirtilen
isaretin anlami nedir.?
a) Sag sekme b) Ondalik sekme
c) Sol sekme d) Orta sekme

45 — Paragraﬂarm ilk  kelimelerinin ilk

karakterini biiylik yazmak i¢in hangi secenek
kullanilir?

a) Bi¢cim—> Biiyiik / Kiigiik Harf Degistir.

b) Bigim > Sekmeler

c) Big¢im - Baglangici Biiyiit

d) Bigim - Siitunlar



46 - Asagidaki kisayol butonlarindan hangisi ile bir
metin kutusu olusturulur?

a)@. b) c)&* d)“‘

47 - Kullanmakta oldugumuz sayfanin rengini
degistirmek icin asagidaki secencklerden
hangisi kullanilir.?

a) Bigim—> Siitunlar

b) Bigim = Otomatik Bi¢im
c) Bi¢im = Arka Plan

d) Bigim—> Sekmeler

48 - Ekrandaki belge hakkinda Satir Siitiin
Pargaraf sayis1 gibi bilgiler almak i¢in hangi
secenek kullanilir?

a) Araglar 2 Yazim ve Dil bilgisi

b) Araglar > S6zcitk Sayimi

€) Araglar > Otomatik Diizeltme Segenekleri
d) Araglar > Segenekler

49 - Yeni bir ara¢ ¢ubugu olusturmak veya mevcut
ara¢ ¢ubuklarina yeni butonlar eklemek veya
kaldirmak icin hangi secenek kullanilir.?

a) Araclar 2 Ozellestir

b) Araglar > Secenekler

c) Araglar > Makro

d) Araglar > Sablonlar ve eklentiler

50 - " Tablolar ve kenarliklar arag
¢ubugunda bulunan yukarida Dbelirtilen
butonun goérevi nedir.?

a) Simge Eklemeyi saglar.

b) Fonksiyon yazma sihirbazim ¢alistirir
c) Formiil eklemeyi saglar

d) Segilen degerlerin Toplamini verir

51 — Ekranda 20 sayfalik bir belge vardir. Son 5
sayfayr yazdirmak icin Dosya meniisiinden
yazdir komutu secildikten sonra Sayfa

boliimiine ne yazilmalidir?
a) 1-5 b) 15 «¢) 15-20 d) 15,20

3

““ Tablolar ve kenarliklar arag
¢ubugundaki yukarida  belirtilen butonun
gorevi nedir. .?
a) Madde isareti verir
b) Word art ekler
c) Tablo ve metin kutusundaki metnin
yoniini degistirir
d) Metin kutusu ekler

52

53 — Ekrandaki belgeyi e-mail olarak gondermek
icin hangi secenek kullanilir..?
a) Dosya = Gonder = Posta Alicisina
b) Dosya = Gonder = Faks Alicisina
c) Dosya = Gonder - Microsoft Power
Point
d) Diizen - Git

54 — Tablolar ve kenarliklar arag
¢ubugunda bulunan yukaridaki butonun gorevi
nedir..?

a) Yeni tablo olusturur

b) Otomatik tablo bigimlendirmeyi saglar
C) Hiicreleri Boler

d) Hiicreleri birlestirir

55- Klavyede bulunmayan isaretler hangi se¢enek
ile belge icerisine eklenir.?
a) Ekle-Kesme b) Ekle- Alan
c) Ekle - Simge d) Ekle - Yer Isareti

56- Word Programinda, ekrandaki bir belgeyi
kapatmak i¢in hangi secenek yanlistir.?
a) Ctrl-F4 b) Dosya - Cikis
¢) Dosya- Kapat d) Belge penceresindeki
x
57- [:3 Cizim ara¢ c¢ubugundaki yanda
belirtilen butonun gorevi nedir.?
a) Nesneleri isaretlemeyi/Se¢meyi saglar.
b) Fare isaretcisinin bigimini degistirir.
c) Fare isaretcisinin yerini goriintiiler.
d) Fare isaretcisini gizler.

ile

58- Ekle > Aciklama segeneginin gorevi nedir.?
a) Belge igerisinden segilen bir kelime
hakkinda yardim almay saglar.

b) Belge igerisindeki bir ifade i¢in ekstra
aciklama yazmayi saglar.

c) Segilen bir kelime hakkinda daha fazla
bilgi vermeyi saglar.

d) Secilen kelimenin es anlamlisini
goriintiiler.



59- Disk flizerindeki iki belgeyi birlestirip tek bir
belge yapmak icin hangisi dogrudur. ?
a) Yeni bir sayfada iken Ekle meniisenden
dosya komutu ile ilk olarak birince belge
ekrana eklenir. Daha sonra yine ekle
meniisinden dosya komutu ile ikinci belge
eklenir.
b) Dosya meniisiinden a¢ komutu ile birinci
belge acilir. Daha sonra yine dosya
meniisiinden a¢ komutu ile ikinci belge agilir.
c) Dosya Meniisiinden a¢ komutu ile birinci
belge agilir. Daha sonra Ekle Meniisiinden
Koprii komutu ile ikinci belge adi segilir
tamam butonuna bastlir.
d) Dosya meniisiinden a¢ komutu ile birinci
belge agilir. Daha sonra Ekle meniisiinden alan
komutu segilir.

60-Hazirlamis oldugumuz belgeyi sabit disk'e kayit
yaptik birde disket'e kayit yapmak istiyoruz hangi
komutu se¢meliyiz?

a)Dosya > Farkli Kaydet - Kayit yeri
boliimiinden 3% Disket (A:) secilir ve kayit yapilir.
b)Dosya = Kaydet komutu segilir.

c)Dosya - Siirtimler komutu segilir.

d)Dosya > web sayfasi olarak kaydet komutu
segilir.

RE!
61- v Standart ara¢ c¢ubugundaki yanda
belirtilen butonun goérevi nedir.?
a) Otomatik madde isareti verir
b) Belgeyi otomatik bi¢cimlendirir
¢) Belgenin yazim ve dilbilgisi denetimini yapar
d) Tablolari otomatik bi¢imlendirir

62-Tab ayar1 hangi segenek ili belirlenir.?
a)Bigcim > Sekmeler b) Ekle - Simge
C)Ekle - Yerisareti d) Bigim -> Siitunlar

63-Ara¢ cubuklarindaki diigmeler degistirilmis
veya eksiltilmis, Ara¢ ¢ubuklarini tekrar orijinal
haline doniistiirmek i¢in ne yapilmalidir.?

a) Arag gubuklari sabittir diigmeler degismez.
b) Ara¢ c¢ubuklar1 ancak goriintiilenir ve
gizlenir. Bir ara¢ ¢ubugu kaybolmus ise goriiniim
meniisiinden arag cubuklar boliimiinden
gorlintiilenir.

¢) Word programi yeniden bilgisayara yliklenir.

d) Araglar>Ozellestir komutu ile ara¢ gubuklarinin
Ozellestirilmesi penceresi ekrana getirilir. Arag
gubuklart baglhigindan her bir ara¢ ¢ubugu
tiklanarak sifirla butonuna basilmak suretiyle
orjinale doniistiiriiliir.

64-Word programinin kapatilmasi ile ilgili olarak
hangisi yanlistir.?

a) Alt - F4 tuslarina basilarak kapatilir.

b) Dosya - Cikis komutu ile kapatilir

c) Dosya - Kapat komutu ile kapatilir.

d) Program penceresinin sag iist kosesindeki Rl
ile kapatilir.

65- Arag¢ cubuklart hakkinda hangisi yanlistir.?
a)Arag gubuklari tagmabilir.
b)Arag¢ ¢ubuklari gizlenebilir.
c)Arag ¢ubuklarinin
degistirilmez.

d) Arac¢ ¢ubuklar1 6zellestirilebilir.

diigmeleri sabittir

66-Word programinda bir metni yazarken bir sayfa
yazildiktan sonra diger bir sayfaya nasil gegilir.?

a) Otomatik olarak diger sayfaya gecis yapilir ve
yazim islemine devam edilir.

b) Dosya meniisiinden yeni komutu segilerek yeni
bir sayfaya gegilir.

¢) Ekle meniisiinden yeni sayfa komutu segilir.

d) Pencere Meniisiinden yeni pencere komutu
segilir.

67-Ctrl — Z Tusunun gorevi nedir?
a) Paragrafi sola hizalar

b) Islemleri ileri alir.

c) Islemleri geri alir.

d) Segilen bilgiyi siler

Marmal -
68- Bi¢im ara¢ c¢ubugunda

bulunan yanda belirtilen butonun gorevi nedir?
a)Sayfa goriiniim bigimini degistirir

b)Baslik / Paragraf Yazi Tipi Bicemi seg¢meyi
saglar.

c)Belgeyi sikistirir

d)Paragraflar arasi bosluk miktarini ayarlar.

_ [arial ][0 [=]

Butonlar1  ile  asagidakilerden  hangisi
ayarlanir?

a) Tablolar i¢in satir yiiksekligi boyutu

b) Yazitipi ve yazi boyutu

c) Paragraflar i¢in satir aralig1 boyutu

d) Tablolar i¢in Yazitipi ve hiicre genisligi

69

70-Kisayoldan belgenin Sonuna gitmek i¢in hangi
tuslara basilir.?
a)Ctrl —Home b) End c¢) Home d) Ctrl — End



Microsoft EXCEL
A | B | © |
1 10
2 2
71- 13 4

Yukaridaki ¢aligma sayfasinda B2 hiicresine
=Topla (Al:A3) yazilirsa sonug ne olur.?
a) 10 b)16  ¢)80 d) 40

A | B | © |
1 10
2 2
72- 13 4

Yukaridaki ¢alisma sayfasinda B3 hiicresine
=Ortalama (Al:A3) yazilirsa sonug ne
olur.?

a) 4 b)16  ¢)5,3 d) 80

73. Birden ¢ok hiicreyi birlestirerek, igerisindeki
bilgiyi ortalayan simge nedir?

2) nEl oFE oE

74 - =Karekok (16) fonksiyonunun sonucu nedir?
a) 4 b)5 c)16 d) 15

75. Hicre igerisine formill eklemek/yazmak igin
hangi diigmeye basilir?

a) b) c) d)E:-

76 - =Yukariyuvarla (73,12;0) fonksiyonunun
sonucu nedir?
a) 74 b)73 c)12 d) 0.12

77

Hangi kisayol tus bileseni ile dosya kayit
islemi yapilir ?
a) Alt+S  b) Ctrl+S ¢)Shift +N d)Ctrl + N

78 - =Tamsaya (123,9) fonksiyonunun sonucu
nedir?
a) 123 b)124 ¢)9 d) 0.9

79 - =Nsat (279,699) fonksiyonunun sonucu
nedir?
a) 279 b)278 c¢) 699 d) 280

A B
1 | Otomobil Adi |Otao fiyat
80 2 |Laguna 5,000,000 ,000 TL

Yukaridaki tabloda C2 hiicresine oto’nun %26
kdv’si  hesaplanarak yazilmak isteniyor.
Formiilii asagidakilerden hangisidir.?

a) =B1*%26 b) =B2*26

c) =B2+%26 d) =B2*0,26

ﬂ Standart ara¢ gubugunda bulunan
yanda belirtilen butonun gérevi nedir?
a) Cizim ara¢ ¢ubugunu goriintiiler gizler
b) Grafik sihirbazi-Grafik ¢izmeyi saglar
¢) Grafik ara¢ cubugunu goriintiiler ve gizler
d) Sayfa igerisine Harita Ekler

81 -

82 —Olugturmus oldugumuz grafigin veri ile ayni
sayfada olmasi veya yeni bir sayfada olmasi
durumu nasil degistirilir.?
a)Grafik->Kaynak Verisi  b)Grafik->Grafik
Tiird
¢) Grafik> Konum  d) Grafik - 3D

A B C

1 | Ofrenci Adi [1.6dev|2 ddey

2 Ozlem Kilg 1] &0

g3_| 3 Ozgir¥imaz | 90 | 90
Yukaridaki  tabloda D2  Hiicresine
=MAK (B2:C3) fonksiyonu yazilirsa sonug ne

olur?
a) 60 b)80 €)90 d) 70

84 —Hazirladigimiz Tablonun yazicidan oldugundan

daha biiyiikk veya oldugundan daha kiigiik
olarak yazdirilabilmesi igin nereden ayar
yapilmalidir.?
a) Bigim - Kosullu Bigimlendirme
b) Gériiniim = Yakinlastir = Ozel
¢) Dosya = Sayfa Yapis1 = Olgek
d) Gériiniim = Ozel Gériiniimler

A B C
1 | Ofrenci Adi [1.6dev|2 ddey
2 Ozlem Kilg 1] &0
g5_| 3 OzgirYimaz | 90 | 90
Yukaridaki  tabloda D2  Hiicresine

=Bag_Deg_Say (Al:C3)
yazilirsa sonug ne olur?
a) 4 b) 6 c)8 d) 10

fonksiyonu



86 - Asagidakilerden hangisi Calisma sayfasina
yeni bir satir ekler?
a) Bigim >Hiicreler.
c) Ekle > Satir.

b) Bigim > Satir.
d) Ekle = Nesne.

87- Calisma sayfasi igerisinde her nerede olursak
olalim dogrudan Al hiicresine gitmek igin
klavyeden hangi tuslara basilir.?

a) Home b) Shift + Home
c) Ctrl + Home d) Alt +Home

88- Bir  bolgeyi(segmek)  isaretlemek  icin
Klavyeden hangi kisayol tusulari kullanilir.?
a) Ctrl +Yontuslar1 b) Shift + Yon
tuslari
c) Alt +Yontuslar1 d) Tab tusu

89- Bir hiicre igerisinde yanlis yazilmig bir bilgi
vardir. Bu bilgiyi diizeltmek igin agagidaki
yontemlerden hangisi kullanilamaz?

a) Hiicrenin igerisi Cift tiklanir ve diizeltme

yapilir

b) Formiil gubugu tizerinde diizeltme yapilir

c) Hatali bilgi {izerinde iken F2 tusuna

bastlir.

d) Hatali bilgi tizerinde iken Ctrl — X tusuna
bastlir.

90- Yeni Agilan Bir ¢aligma kitabinda en fazla kag
tane caligma sayfasi olabilir?
a) 255 b)128 )16 d) 3

91- Bir ¢alisma kitabinda en fazla kag tane siitun
bulunur?
a) 256 b)128 )16 d) 15

92- Bir ¢aligma kitabinda siitun isimleri hangi
harften baslayip hangi harfte biter.?

AASZ  D)ASAB AV  d) ADIV

93 - E Grafik ara¢ gubugunda bulunan yanda

belirtilen butonun gorevi nedir.?

a) Grafik {izerine yeni bir tablo olusturur
b) Grafik veri tablosunu goriintiiler / gizler
¢) Grafik verilerini degistirir

d) Tablodan hiicre siler

94- Al=5, Bl1=4, C1=3 degerine sahip ise DI
hiicresine yazilan =A1+B1*C1l formuliiniin
sonucu nedir?

a) 60 b)17 )27 d) 12

95. Yapilan g¢aligmanin kagit {izerindeki halini
goriintiileyen secenek hangisidir?

a) Dosya/ Baski 6nizleme b) Dosya/
Yazdir
¢) Dosya/ Yazdirma Alan1  d) Dosya/ Sayfa

Yapist

96- =Eger (A2>A3;A2;A3) gdrevi nedir?
a) A2 ile A3 hiicrelerindeki sayilari toplar.
b) A2>A3 ise istenilen hiicreye A2 degerini
yazar degilse A3 degerini yazar.
€) A2>A3 ise Aritmetik ortalamasini alir.
d) A2>A3 ise istenilen hiicreye A3 degerini
yazar.

97- A3=15000, B3=5000, C3=12500, D3=7500,
ise =Topla(A3:d3;20000) islemlerinin
sonucu nedir?

a) 10000 b) 40000 c)60000 d) 50000
Secilen bolge icindeki tiim ifadeler, renk ve
gerceve Ozelliklerini silerek alani bosaltmak
i¢in hangi se¢enek kullanilir?

a) Diizen > Kes

b) Diizen - Temizle - Timii

¢) Diizen - Temizle - Bigimler

d) Diizen - Sil

98

99— % Butonunun gorevi nedir?
a) Hafizanin kullanim durumunu gériintiiler
b) Hiicre igindeki degerin %15 ini alir
¢) Hiicre i¢indeki rakamin sonuna % isareti
ekler.
d) Hiicre igindeki sayisal degeri 100 ile ¢arpar
ve sonuna % ekler.

100- A1=40, A2=20, A3=30, A4=50, A5=60 ise
=egersay(A1:A5;">30") Fonksiyonunun
sonucu nedir?

a) 50 b)60 ¢)2 d) 3

101- A1=10, A2=20, A3=30, A4=40 ise
=BUYUK (A1:24;2) Fonksiyonunun sonucu
nedir?

a) 30 )20  ¢)10  d) 40

102 — Dosya meniisiinde en son kullanilmig olan
belgelerin isimleri goriintiilenir. Bu boliimde
normal olarak ka¢ tane ve en fazla kag¢ tane
Belge adi goriintiilenebilir.?

a4-9 b)l-4 c)0-4 d)5-8

103- Asagidakilerden hangisi aritmetik islem
operatorii degildir?

a) * by* ¢ & d) +



104- Asagidaki  segeneklerden hangisi  hiicre
icerisindeki  bilginin ilk giris anindaki
bicimine doniistiiriilmesini saglar?

a) Bigim—> Hiicreler > Say1—>Genel
b) Bi¢im=> Hiicreler = Say1 >Ozel
¢) Bi¢im—> Hiicreler > Say1 - Sayi
d) Bi¢cim—> Hiicreler - Say1 ->Para birimi

105- Hiicre igerisindeki bir bilgi veya formiili
diizeltmek ic¢in hangi fonksiyon tusuna
basilir.?

a) F8 b)F2 c¢)F6 d) F5
INTERNET

106- Internet explorer’un adres satir1 kaybolmus ise

nasil goriintiilenir.?

a) Gortiniim - Kaynak komutu ile

b) Goriiniim > Yinele komutu ile

¢) Goriiniim = Arag ¢ubuklar1 boliimiinden
d) Goriiniim = Durum ¢ubugu komutu ile

107- Bir e-posta gonderirken yazili mesajimiz ile
birlikte bilgisayarimizdaki bir dosyay1 da ek
olarak gondermek istiyorsak ne yapmaliyiz.

a) E-posta (e-mail) olarak sadece yazili mesaj
gonderilir. Bilgisayardaki belgeler dosyalar
gonderilmez

b) Outlook Express programini kullantyorsak,
Ekle > dosya eki komutu ile web mail
kullaniyorsak Dosya ekle komutu segilir.

¢) Ekrandaki Gonder/Al diigmesi tiklanir.

d) Diizen Meniisiinden Yapistir komutu
secilir.

108- Outlook Express’te yeni bir e-mail yazmak
icin hangi komut segilir.

a) Dosya = A¢ komutu segilir

b) Dosya > Yeni - kisi komutu segilir.

c¢) Dosya = Yeni »>Klasor komutu segilir.

d) Dosya = Yeni —>Posta iletisi komutu
segilir.

109- Outlook Express’te yeni bir e-posta adresi
nereden tanimlanir.

a) Dosya = Yeni—>Posta iletisi

b) Dosya = Ozellikler komutu ile
¢) Araglar >Hesaplar komutu ile
d) Araglar > Secenekle komutu ile

110- Outlook Express’te servis saglayicisinda
bulunan mesajlarimizi almak i¢in hangi

diigmeye basilir.

a) Gonder/al

b) Dosya = Yeni >Posta iletisi
c) Dosya 2> Ag

d) Dosya - Al-> Adres Defteri

111-

112-

113-

Bize gelen bir e-mail’i okuduktan sonra cevap
gondermek istiyorsak ne yapmaliy1z.?

a) Dosya—~>Kaydet komutu segilir

b) Dosya->Ver komutu segilir

c¢) Ekrandaki yanitla diigmesi tiklanir.

d) Ekrandaki gonder/al Diigmesi tiklanir.

Okumus oldugumuz e-mail’i bir bagka
arkadasimiza gondermek istiyorsak hangi
secenek kullanilir.?

a) Yanitla diigmesi tiklanir

b) Timiinii yanitla diigmesi tiklanir
¢) Ilet diigmesi tiklanir

d) Gonder/al diigmesi tiklanir.

Outlook express’te yeni hazirladigimiz bir e-
mail kayit yapilinca hangi klasore kayit olur.?
a) Gelen Kutusu

b) Giden Kutusu

¢) Génderilmis Ogeler

d) Taslaklar

114 — Gelen bir e-mail’i okuduktan sonra ekrandan

115-

116-

sil diigmesine basilirsa ne olur?

a) e-mail bilgisayarimizdan ve
saglayicidan tamamen silinir.

b) e-mail bilgisayarimizdan silinir fakat servis
saglayicida bir kopyast kalir.

¢) e-mail Gelen kutusu klasoriinden silinir
silinmig 6geler klasoriine aktarilir.

d) e-mail bilgisayarimizda kalir,
saglayicisindaki kopyast silinir.

servis

servis

istemedigimiz adreslerden e-mail geliyorsa
bunu nasil engelleyebiliriz.?

a) Yeni bir e-mail adresi olustururuz.

b) Gelen e-mail’i hi¢ okumadan sileriz

€) e-mail adresimizi bir ay boyunca hig
kullanmayiz.

d) istemedigimiz e-mail adreslerini Gondereni
engelle boliimiine ekleriz. Outlook express’te
ileti meniisiinden Gondereni engelle komutu
kullanilir.

E-mail adreslerini engellenenler bdliimiine
eklemis olduklarimizdan herhangi bir adresi
tekrar mesaj gonderebilmesi i¢in engellenenler

boliimiinden kaldirmak istersek ne
yapmalty1z?

a) Outlook express’te Araglar > ileti
Kurallari>Engellenen ~ gonderen  listesi

komutuna girilir.web mailde engellenenler
boliimiine girilir o e-mail adresi bu béliimden
silinir.

b) O e-mail adres defterimize kayit yapilir

C) 0 e-mail adresine bir mesaj gonderilir.

d) o e-mail adresinden son gelen mesaj silinir.



117-

118-

119-

120-

Gelen e-maillerimizin adreslerini
bilgisayarimiza kayit yaparak daha sonra adres
listesinden istedigimiz adrese daha kolay
mesaj gonderebilmek i¢in hangisi ile e-mail
adresi bilgisayarimiza kayit yapilir?

a) Dosya 2> kaydet

b) Dosya = Farkl kaydet

c) Dosya > Ekleri kaydet

d) Araglar> Gondereni Adres defterine ekle

e-mail adreslerinin kapasitesi ne kadardir?

a) sinirsiz bir kapasiteye sahiptir. Milyonlarca
mesaj alabiliriz ve gdnderebiliriz.

b) E-mail adreslerinin kapasitesi Servis
saglayicilar tarafindan belirli miktarlarda
belirlenir ve ona gore hizmet ve satis saglanir.

c) E-mail adreslerinin kapasitesini
bilgisayarimizin sabit diski ile ayn1 boyuttadir.
d) E-mail adreslerinin kapasitesi bir disket
kapasitesindedir.

E-mail olarak bilgisayarimizdaki bir dosyay1
gonderirken neye dikkat etmeli.?

a) Dosyanin boyutuna dikkat etmeli, ¢ok
biiyiik boyutlu dosyalar internetten e-mail
olarak gonderilemez.

b) Bilgisayarimizdaki sadece resimleri
gonderebiliriz. Resim disinda bir dosya
gondermemeye dikkat etmeli

¢) Bilgisayarimizdan sadece cv’lerimizi
gonderebiliriz. Bagka bir dosya
gondermemeye dikkat etmeliyiz.

d) Bilgisayarimizdan sadece bize gelmis olan
dosyalart  gonderebiliriz. Baska dosyalar
gonderemeyiz.

Internette aradigimiz bir konuyu kisayoldan

nasil bulabiliriz.

a) Arama motorlarma konu baghgimiz
yazariz.

b) Aradigimiz konuyu adres satirina yazariz.

¢) Sik kullanilan menulere bakariz.

d) Menulerden yardima gideriz.

10
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